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CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN THÁNG 12 NĂM 2019

I Đánh giá những mặt đã làm được và những hạn chế tồn tại trong tháng 11
1. Những việc đã làm được và ưu điểm


Các tổ đã tiến hành thao giảng theo đúng kế hoạch đã đăng ký và niêm yết .

Các TTCM đã hoàn thành việc kiểm tra hồ sơ và báo cáo về chuyên môn nhà trường theo đúng kế hoạch.


Học sinh toàn trường, đã thi đua học tập tốt, dành nhiều bông hoa điểm 10, dân lên quý thầy,  cô giáo trong dịp kỉ niệm ngày nhà giáo Việt Nam 20/11.(trong 02 tuần phát động có 687 bông hoa điểm 10)
2. Những việc chưa làm được và hạn chế


Một số GV chưa chủ động trong việc báo cáo tổ trưởng phân công dạy thay khi đi công tác.
II. Những công việc trọng tâm của chuyên môn trong tháng 12
Chủ đề: Thi đua lập thành tích chào mừng kỉ niệm ngày thành lập quân đội nhân dân Việt Nam 22/12.

	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
	BỘ PHẬN THỰC HIỆN

	1
	Duy trì hoạt động dạy và học.
	Trong tháng
	Toàn trường

	2
	Lên kế hoạch ôn tập, chuyển đề cương ôn tập học kỳ 1 cho học sinh trong tuần 16.
	Tuần 16
	TTCM, GVBM

	3
	GVBM rà soát tiến độ chương trình và tiến hành dạy bù để kịp tiến độ chương trình, GVBM tự bố trí dạy bù các tiết dạy thêm đã nghỉ.(trước khi dạy báo cáo về TTCM và chuyên môn nhà trường để theo dõi)
	Trước ngày 20/12/2019
	TTCM,GVBM

	4
	Tổ chức thi học kỳ 1
- Các môn: TD, GDQPAN và Nghề phổ thông giáo viên bộ môn tự kiểm tra hoàn thành trong tuần 18.
- Các môn Tin, Công nghệ, GDCD tổ chức kiểm tra tại lớp trong tuần 18 theo lịch của tổ Khảo Thí.

- Các môn Toán, Văn và Anh văn lớp 12 kiểm tra theo đề của sở.

- Các môn còn lại khối 10,11,12 kiểm tra tập trung theo đề trường trong tuần 19.
	Theo KH
	Theo KH

	5
	Hoàn thành cơ số điểm, nhập điểm thành phần, hoàn thành trong tuần 18.
	Tuần 18
	GVBM

	6
	Hoàn thành hồ sơ thi học kỳ 1 (đề thi, đáp án, danh sách phòng thi, văn phòng phẩm, …)
	Theo KH
	TTCM, Tổ KT

	7
	 Chấm trả bài: Các môn kiểm tra trước, GV tranh thủ chấm bài kiểm tra học kỳ; GVBM linh động trả bài cho học sinh vào sau mỗi buổi thi phù hợp.
	Tuần 18,19,20
	GVBM

	8
	GVBM, GVCN hoàn thành nhập điểm thi học kỳ I, hạnh kiểm, điểm danh...
	Trước 5/1/2020
	GVBM, GVCN

	9
	TTCM phân công GV ra đề, Tổ trưởng xét duyệt đề và nộp cho phó Hiệu trưởng chuyên môn bản cứng (theo KH kiểm tra HK I)
	- Lần 1 Ngày 10/12/2019

- Lần 2 Sáng thứ 6, ngày 13/12/2019 
	Theo KH kiểm tra HK I

	10
	GVCN soát lại điểm, Hạnh kiểm của học sinh lớp mình.
	7/01/2020
	GVCN

	11
	Báo cáo kết quả 2 mặt giáo dục về sở
	Trước 13/01
	BGH

	12
	Các tổ thực hiện Kê giờ dạy chính khóa và dạy thêm của học kỳ, nộp về chuyên môn nhà trường.
	Trong tuần 18
	GV, TTCM

	13
	TTCM phân công chuyên môn học kỳ 2
	Trước ngày 21/12/2019
	TTCM, PHT CM

	14
	Xếp lại TKB và thông báo TKB học kỳ II
	Tuần 19
	PHT CM

	15
	Tổ chức Hội khỏe Phù đổng cấp trường
	Ngày 30,31/01/2019
	Tổ  TD- GDQP,BGH


- Tổ trưởng chuyên môn căn cứ kế hoạch chuyên môn nhà trường, lập kế hoạch chi tiết triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có thay đổi để phù hợp với điều kiện thực tế, chuyên môn nhà trường sẽ có thông báo điều chỉnh, bổ sung cụ thể trong kế hoạch hằng tuần. /.

	 Nơi nhận:  

- Lãnh đạo;

-  TTCM;

- TB ; Mail nội bộ

-  Lưu VT.
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