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KẾ HOẠCH CHUYÊN MÔN THÁNG 9
từ 01/09 đến 30/9/2020
	STT
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THỜI GIAN
	BỘ PHẬN THỰC HIỆN

	1
	Hoàn thành biên chế ở các lớp. Rà soát lại phân lớp theo khối đối với HS 12
	Hoàn thành trước 01/09
	GVCN, CMNT

	2
	Hoàn thành thời khóa biểu HKI 
	Trước ngày 03/09
	Chuyên môn nhà trường.

	3
	Khai giảng năm học 2020 – 2021 
	05/9/2020
	Toàn trường

	4
	Tiến hành dạy và học theo TKB
	Từ 7/09
	Toàn trường

	5
	Hoàn thành thời khóa biểu dạy nghề PT lớp 11 và triển khai dạy nghề năm học 2020 – 2021
	Chiều thứ 5 ngày 10/09
	CMNT, HS khối 11, GV dạy nghề

	6
	Lập danh sách GV tham gia bồi dưỡng thường xuyên và bồi dưỡng chuyên môn gửi về Sở
	Trước ngày 15/09
	PHT CM

	7
	Hoàn thành báo cáo giáo viên cốt cán và CBQL cốt cán về Cụm chuyên môn theo Kế hoạch.
	Từ ngày 2 đến 7/9
	LĐ, TTCM

	8
	Hoàn thành việc phân công giảng dạy, quản lí học sinh và GVCN bổ sung thông tin về lí lịch học sinh trên phần mềm SMAS.
	Từ 10/09 đến 17/09
	Chuyên môn nhà trường, GVCN

	9
	Triển khai thực hiện Hoạt động NGLT và GDHN (Chủ đề tháng 9/2020).
	Tuần 2,4 trong tháng
	GVCN, GV được phân công

	10
	Dự kiến Kế hoạch tổ chức dạy thêm, học thêm và hoàn thành danh sách học sinh đăng ký học thêm theo kế hoạch; Hoàn thành hồ sơ dạy thêm, học thêm năm học 2020 – 2021 báo cáo về Sở GD&ĐT để xin chủ trương tổ chức thực hiện.
	Trong tuần 1
	Chuyên môn nhà trường, GVCN

	11
	Các tổ nộp đơn xin dạy thêm học thêm của các thành viên về chuyên môn nhà trường(hoặc nộp ở văn phòng nhà trường)
	Trước ngày 12/09
	

	12
	Tổ chuyên môn Lập kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên của Tổ chuyên môn và triển khai đến từng GV trong tổ thực hiện lập kế hoach bồi dưỡng của cá nhân.
	Hoàn thành trước 17/09
	TTCM, GV toàn trường

	13
	Lập danh sách học sinh lớp 12 đăng ký dự thi Nghề PT 
	Trước 15/9
	GVCN

	14
	Hoàn thành, thống nhất khung chương trình DT-HT (báo cáo về PHT trước ngày 15/9/2020).
	Trước 15/09
	TTCM

	15
	Triển khai cho GVCN và HS đăng ký dịch vụ tin nhắn trong Smas.

	Hoàn thành trước 16/9/2020.
	GVCN, CMNT

	16
	TTCM, GV triển khai cho học sinh đăng ký Ý tưởng sáng tạo KHKT, nộp hồ sơ dự thi cấp trường về chuyên môn nhà trường (Mỗi môn có ít nhất 01 ý tưởng để tham gia dự thi)
	Hoàn thành trước 22/09
	HS, GVHD, TTCM

	17
	Tổ trưởng chuyên môn lên kế hoạch kiểm tra hồ sơ chuyên môn của giáo viên và báo cáo kết quả thực hiện về chuyên môn nhà trường. 
	Trước ngày 27/9/2019
	TTCM

	18
	Lập danh sách Hội đồng coi thi nghề PT, hồ sơ dự thi nghề PT theo kế hoạch.
	Theo KH
	P.HT

	19
	Tổ chức dạy thêm học thêm toàn trường.
	Đầu tuần 3
21/09
	Toàn trường

	20
	Đăng ký danh sách HS dự thi lựa chọn HSG dự thi QG
	Trước ngày 15/9
	BGH

	21
	Tổ chức thi nghề PT cho học sinh lớp 12 (theo kế hoạch của Sở GD&ĐT).
	Theo KH sở
	GV được điều động


- Tổ trưởng chuyên môn căn cứ kế hoạch chuyên môn nhà trường, lập kế hoạch chi tiết triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có thay đổi để phù hợp với điều kiện thực tế, chuyên môn nhà trường sẽ có thông báo điều chỉnh, bổ sung cụ thể trong kế hoạch hằng tuần. /.
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