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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC 

(Từ 15/9 đến hết tháng 10/2021) 
A. Đánh giá, nhận xét công tác nửa đầu tháng 9 năm 2021
1. Những mặt đã làm được

Đã hoàn thành tốt kế hoạch làm việc tiến tới khai giảng của trường. Tập thể hội đồng sư phạm đã có nhiều cố gắng chuẩn bị tốt các mặt cần thiết để tổ chức học trực tiếp từ ngày 15/9/2021. 
2. Những tồn tại cần khắc phục 
Một số nội dung thực hiện còn chậm như: 

Việc thực hiện kế hoạch tự đánh giá, đề nghị đánh giá ngoài tiến tới công nhận nhà trường đạt chuẩn quốc gia; 

Thực hiện việc chuẩn bị để đón đoàn thanh tra hành chính vào tháng 10 năm 2021; 

Công tác rà soát lại các tiêu chí thi đua năm học 2021 – 2022.

B. Kế hoạch công tác từ ngày 15/9 đến hết tháng 10 năm 2021
I. Xác định tư tưởng

Chủ đề: “Lập thành tích chào mừng Phụ nữ Việt Nam 20 - 10” 
II. Nhiệm vụ thực hiện
1. Công tác chuyên môn
- Tổ chức tốt việc học trực tiếp những tuần đầu tiên trong điều kiện dịch covid – 19 đã làm ảnh hưởng đến kế hoạch dạy học của toàn Sở.

- Trên cơ sở văn bản chỉ đạo của cấp trên về nhiệm vụ năm học, căn cứ điều kiện thực tế của nhà trường, ban hành các văn bản chỉ đạo về công tác chuyên môn năm học 2021 – 2022 như Quy chế chuyên môn; Phân phối chương trình; 
- Chỉ đạo các tổ chuyên môn và giáo viên hoàn thành 

- Chủ động thực hiện các kế hoạch bồi dưỡng học sinh giỏi, thi ý tưởng khoa học kĩ thuật.
- Chủ động tham mưu kế hoạch dạy thêm học thêm để chuẩn bị cho đại hội hội phụ huynh học sinh.
2. Nề nếp học đường, an ninh trường học, công tác pháp chế
- Phối hợp với các bộ phận liên quan tổ chức nghiêm túc việc phòng chống covid – 19 và việc thực hiện nội quy nhà trường ngay từ các tiết học đầu tiên. 
- GVCN thực hiện thu thập thông tin học sinh, ghi đầy đủ thông tin trong sổ chủ nhiệm. Đi sinh hoạt chủ nhiệm đầu giờ ít nhất 50% số buổi học trong tuần.

- Trên cơ sở văn bản chỉ đạo của cấp trên về nhiệm vụ năm học, căn cứ điều kiện thực tế của nhà trường, phụ trách nề nếp, an ninh học đường của nhà trường tiến hành ban hành các văn bản chỉ đạo về công tác giữ gìn nề nếp học đường, an ninh trường học năm học 2021 – 2022.

- Công tác trực bảo vệ phải tiến hành nghiêm túc.
- Ban hành kế hoạch công tác pháp chế, phổ biến tuyên truyền pháp luật năm học 2021 – 2022.
3. Cơ sở vật chất, lao động vệ sinh
- Tiếp tục sắp xếp lại hệ thống cơ sở vật chất của nhà trường đảm bảo sự gọn gàng, ngăn nắp trong bảo quản, sử dụng cơ sở vật chất.
- Ban hành kế hoạch lao động cả năm học. Duy trì tốt kế hoạch lao động thường xuyên.
4. Công tác hành chính

- Hoàn thành tốt kế hoạch của tổ hành chính đã đề ra trong đó chú ý:

+ đảm bảo việc chuyển công văn thông suốt
+ tham mưu các văn bản về công tác tài chính, quy chế chi tiêu nội bộ, báo cáo tài chính của chế độ chính sách đối với giáo viên, học sinh.
+ đảm bảo đầu đủ văn phòng phẩm cho giáo viên: Sổ đầu bài, sổ chủ nhiệm…
5. Đoàn thể và công tác khác

- Công tác đoàn thể

+ Tổ chức đại hội Hội LHTN, Đoàn trường theo đúng kế hoạch.
+ Công đoàn tổ chức tốt Hội nghị viên chức năm học 2021 – 2022 và có các hoạt động thiết thực chào mừng ngày Phụ nữ Việt Nam 20 - 10
- Công tác khác: 
+ Ban hành kế hoạch giáo dục năm học 2021 – 2022; kế hoạch kiểm tra nội bộ trường học, tiến hành kiểm tra việc thực hiện quy chế dân chủ, thực hiện công khai, phòng chống tham nhũng và thực hành tiết kiệm, chống lãng phí.
+ Đẩy nhanh việc thực hiện kế hoạch tự đánh giá, đề nghị đánh giá ngoài tiến tới công nhận nhà trường đạt chuẩn quốc gia; Thực hiện việc chuẩn bị để đón đoàn thanh tra hành chính vào tháng 10 năm 2021; Công tác rà soát lại các tiêu chí thi đua năm học 2021 – 2022.
Trên đây là kế hoạch hoạt động từ ngày 15/9  đến hết tháng 10/2021. Đề nghị tất cả các đồng chí Cán bộ Giáo viên, nhân viên trong nhà trường theo dõi thực hiện, nếu có vướng mắc gì thì phản ánh kịp thời lên Ban Giám Hiệu để kịp thời điều chỉnh, bổ sung.
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